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Skriv in ditt anvandarnamn och l6senord:

¥ SKLKommentus

Namn
Losenord

Automatisk paloggning mot den

Glomt lgsenordet?

har webbplatsen

Ditt anvandarnamn ar din e-postadress, om du glomt bort ditt [6senord kan du bestélla ett

nytt som skickas till dig.

Anmadla avrop

Nar du har loggat in och ar tillbaka pa sidan finns det tva satt att anmala avrop,

1. Klicka pa Ramavtal och du kommer till en férteckning 6ver samtliga pdgaende ramavtal

som vi gjort i eget namn.

www.sklkommentus.se/inkopscentral/ramavtal/

Vi erbjuder ramavtal och upphandlingsstad till framst offentlig sektor
lagar och Iénekollektivavta

Fler arenden I

Valkommen till SKL Kommentus

/i tillnandahé&lier aven tjanster inom HR, tryckta blanketter, bocker, arbetsrattsliga

Samordnad upphandling Konsuittjanster upphandling Utbildning i offentlig upphandling


http://www.sklkommentus.se/
http://www.sklkommentus.se/inkopscentral/ramavtal/

Dar kan du sedan klicka dig vidare in pa respektive ramavtalsomrade som intresserar dig och
sedan ga vidare genom att klicka pa pluset till det ramavtal som du vill anméla avrop pa.

Ramavtalen for fordon omfattar

usive alla typer av drivmedel, det vill sdga bensin, diesel, gas, etanol och el

a miljo- och sakerhetskrav

Avropa och bestall genom férnyad konkurrensutsattning

Efter att du, eller ai nmilt avrop via vir webbplats avropar du genc

konkurrens sutsattning har du alla méjligheter att f4 era

ning har vi tagit fram mallar och rutinbeskrivnings

Mallarna hittar du som bi nedan

Fordon 2012

Fordon 2012-2 O

2. Ett ytterligare alternativ ar att ga till Mina sidor, dar du ser din organisations anmalda
avrop samt vilka ramavtal som ni dr avropsberattigade pa. Mina sidor nar du genom att klicka
knappen till héger om ditt namn hogst uppe i webblasaren.
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Ga sedan till Avropsberéattigade ramavtal, dar hittar du vilka anmaélningar ni redan gjort samt
langre ner de avropsberattigade ramavtal du anmala din organisation pa



Redan anmalda avrop

Avropsberéattigade avtal

Ramavtal Startdatum

| Jr ) Inkassotjanster 20M Avropsanmaild 2012-01-10
\ | ) Kontarsmaterial 2012 Avropsanmild 2012-01-17
| | ) Vagmarken 2012 Avropsanmiild 2012-01-11
! | ) Stadredskap och rengeringsmedel 2012 Avropsanmild 2012-01-11
| | ) Yrkesklader och skor 2012 -2 Avropsanmild 2011-12-30

Ramavtal dar du kan anmaila avrop

| \ ) Postformedlingstjanster 2013 Avropsberittigad 2013-01-16
| \ ) Dryckesautomater 2013 Avropsberittigad 2013-01-16
| \ ) Jarnhandelsvaror 2013-2 Avropsberiittigad 2013-01-16
| \ ) Lekmaterial 2013 Avropsberittigad 2013-01-16
| \ ) Mabler 2013 Avropsberittigad 2013-01-16
+ VA-material 2013-2 Avropsberittigad 2013-01-16

Observera att listan ovan dven innehaller kommande ramavtal dar ni ar avropsberattigade.
Klicka pa pluset for att se mer information om det ramavtal du vill anmaéla avrop pa.
Klicka sedan pa avropsanmal.

Obs! Ramavtalet maste ha fas pagaende som exemplet nedan med den bla ringen visar, forst
da visas knappen Avropsanmail. Ovriga faser som beslutat, FFU och annonserat visar var i
processen det kommande ramavtalet ar.

Ltpltsustning 201

Id: Ar: Status:

5849 2013 Avropsberattigad

Anpgnsformedlingstjanster 2014

Id: Ar: Status:
10233 2014 Avropsberattigad



Anmalningsformularet
Dessa falt behover fyllas i din avropsanmalan till oss,

e Bestillningskontakt fér leverantor
Vilj en befintlig kontakt ur listan eller skapa en ny bestéallningskontakt.
Denna person ska vara den som ansvarar for det kommande avropet och kommer att ha
kontakt med leverantéren hos er.

e Datum for att pabérja avrop
Har anger du det datum som ni vill borja handla fran ramavtalet

e Uppskatta avropsvolym per ar (i SEK)
Preliminar volym for hur mycket ni tankt handla pa ramavtalet per ar. Denna uppgift ar
endast en uppskattning for att vi ska veta ert behov.

e Godkéann sedan villkoren for anmaélan och tryck pa anmal avrop. En bekréaftelse pa din
avropsanmalan kommer sedan skickas till dig som ar inloggad per e-post.

Avanmalan
Vill du avanmala dig pa ett ramavtal som du dr anmald pa gar du tillvdga pa samma satt men
valjer istdllet Avanmal. Detta gors under rubriken Anmalda ramavtal

Park- och lekmaterial 2012 Avanmal >

Fas: Avropet gjordes: '

Bestallningskontakt: Avtalsar:  Pagaende

Uppskattad avropsvolym:

Att gora avstegsanmadlan fran ett kommande ramavtal

Om du inte vill att din organisation vara avropberattigad pa ett kommande ramavtal kan du
gora en avstegsanmalan. Detta innebar att din organisation inte kommer med som
avropsberattigad i samband med att vi annonserar upphandlingen.

Forutsattningarna for att kunna gora en avstegsanmalan ar att upphandlingen har fas
beslutat eller FFU. | samband med annonsering férvinner maéjligheten att géra en
avstegsanmadlan men du kan fram till dess dndra ditt beslut om att inte vara
avropsberattigad.

Att vara avropsberéattigad pa ett ramavtal hos oss ger dig mojligheten att sedan kunna avropa
pa ramavtalet, men du har ingen skyldighet att gora detta.

Avstegsanmalan gors under rubriken Avropsberattigade ramavtal, precis som nar du anmaler
avrop.



Forhyrning av lokaler 2014

Fas: Id: Ar Status:
Beslutat 0241 2014  Avropsberattigad

Gor N
avstegsanmalan

Avropsberittigad  2012-06-14

@ [itvaror 2013-02 Avropsberittigad 2013-09-24
Kontorsmaterial och datormaterial inkl toner 2014 Avropsberittigad 2014-03-10
Postformedlingstjanster 2013-2 Avropsberittigad 2014-09-14

@ Forhyrning av lokaler 2014 2013-12-02

Mina sidor — Vad gar att gora?

Byta Loésenord
Om du vill byta I6senord sa gor du detta har. Ditt Idsenord maste vara minst sju tecken langt.

Delegera behérigheter

Om du ar inloggningsansvarig har du ratten att delegera behorigheter i din organisation.
Du kan pa detta satt ge flera tillgang till att logga in men dven ge dem behdrighet att

t ex anmala avrop. Behorigheter skapar du under rubriken Personer i din organisation

Observera att du som inloggningsansvarig har ett ansvar att dven ta bort behérigheter pa
personer som t ex slutat sitt arbete.

Dessa behdorigheter finns att delegera till andra;

Avropsberattigad
Denna behorighet kan anmala avrop samt gora samtliga 6vriga anmalningar
Kan ocksa lagga till bestallningskontakter i samband med avropsanmalningar.

Bestkare UM/UE
Kan se allt pa Mina sidor men kan inte géra nagra anmalningar eller andra forandringar.

Bekraftelse med inloggning skickas med e-post till den du delegerat behérighet till efter att
du sparat.

Om du ar inloggningsansvarig

Det kravs att det alltid finns en person med behdrighet som inloggningsansvarig men du kan
ocksa byta ut dig sjalv mot nagon annan genom att klicka pa Byt inloggningsansvarig langst
ner pa Mina sidor.



Det ar ocksa mojligt att vara inloggningsansvarig for flera organisationer samtidigt.
Om du har denna behorighet for flera organisationer, valjer du en annan organisation till
hoger om Mina sidor hogst upp i webblasaren.

Genom att valja en annan organisation kan du dven gora anmalningar och forandringar for
just dem.
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Skapa anvéandare

Om du vill ge dina kollegor behorigheter behdéver du foérst skapa dem som nya anvandare.
Genom att forst titta under Personer i din organisation vet du om de finns sen tidigare,
annars registrerar du dem.

Kontakt vid fragor

Har du fragor angdende avropsanmalningar eller Mina Sidor, kontakta var kundsupport.

E-post:
ski-kundsupport@sklkommentus.se

Telefon:
08-525 029 96


mailto:ski-kundsupport@sklkommentus.se




